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FinK-Formular 

Der elektronische Forderungsnachweis 

 
 

 

Allgemeines Der elektronische Forderungsnachweis FinKFormular bietet allen Personal-
dienststellen die Möglichkeit: 

▪ Div. Zulagen,  

▪ unständige Bezüge,  

▪ Urlaubs- und Krankheitsentgelte,  

▪ Erschwerniszuschläge und  

▪  Dienst zu ungünstigen Zeiten  

für Ihre Beschäftigten dem Nds. Landesamt für Bezüge und Versorgung (NLBV) auf 
elektronischem Weg zu übermitteln, wenn vorab eine Registrierung durchgeführt 
wurde. Bitte senden Sie eine Mail an fink@nlbv.niedersachsen.de . Sie erhalten 
umgehend eine Benutzerkennung mit Password und die aktuellste Version des 
FinKFormulars zugesandt. 

 

Welche Voraussetzungen 
muss ich erfüllen? 

Sie benötigen: 

▪ einen PC mit der kostenlosen Software ‚Adobe Reader Acrobat‘, 

▪ einen Internetzugang  

▪ ggfs. einen Drucker. 

 

Wie funktioniert 
FinKFormular? 

▪ Eingabe der Daten direkt am Bildschirm für eine unbegrenzte Anzahl von 
Personalfällen in einem Formular 

▪ Versand der Daten automatisiert über Email nach vorheriger Registrierung per 
Mail an fink@nlbv.niedersachsen.de  

▪ das FinKFormular in der aktuellsten Version erhalten Sie jeweils vom NLBV 
zugesandt 

▪ Sicherheitsüberprüfung, ob Emailadresse und Benutzername identisch sind mit 
den eingerichteten Registrierungsdaten der zugelassenen Nutzer 

▪ papierlose Übermittlung der Daten des Forderungsnachweises. 
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Müssen noch manuelle 
Forderungsnachweise 
versandt werden? 

Wenn Sie FinKFormular nutzen, senden Sie bitte keine manuellen 
Forderungsnachweise mehr an das NLBV.  

 

 

Welche Vorteile habe ich? ▪ Zeit- und Kosteneffizientes Ausfüllen der Forderungsnachweise 

▪ Papierlose Datenübermittlung 

▪ Einsparung von Druck- und Versandkosten  

▪ Vermeidung von Erfassungsfehlern 

▪ weniger Rückfragen und schnellere Bearbeitung im NLBV 

▪ Überprüfung der gesandten Daten auf formale Fehler 

▪ Zusammenfassung aller gesandten Daten pro Personalfall in einem Protokoll und 
Auflistung eventueller fehlerhafter Daten, die nicht verarbeitet werden konnten. 
Das Protokoll erhalten Sie zeitnah nach dem Eingang der E-Mail im NLBV. Es 
dient als Nachweis und zur Überprüfung. 

 

 

Wie erhalte ich weitere 
Informationen? 

Weitere Informationen zum Programm und eine Demo-Version finden Sie im Internet 
unter der Adresse http://www.nlbv.niedersachsen.de.  

 

Wohin wende ich mich bei 
technischen Problemen? 

Bitte senden Sie uns bei technischen Problemen oder Fragen eine E-Mail an: 
fink@nlbv.niedersachsen.de  

 

 

Wie kann ich mich 
registrieren? 

 

 

Schicken Sie eine Mail an fink@nlbv.niedersachsen.de. Wir setzen uns umgehend 
mit Ihnen in Verbindung.. 
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